4. sz. melléklet

5 A Harvard hivatkozasi rendszer szabalyai

Hivatkozas: A dolgozat elkészitése kozben kotelez6 a felhasznalt forrasok pontos és
ellendrizhetd kozlése. A hivatkozas azt jelenti, hogy a szakmai anyag elkészitése soran,
amikor egy masik publikaci6 tartalmanak atvételére keriil sor (legyen az papir vagy online
formatumu), egyértelmiien és precizen utalni kell a felhasznalt dokumentum bibliografiai

adataira.
5.1 Szoveges tartalmak hivatkozasa

A szakirodalombdl vett adatokra egyértelmiien hivatkozni kell a szveg kozben és a szoveg
végén is. Minden szakon kotelezd az IEEE adatbazis éltal hasznalt hivatkozas alkalmazésa.
Indokolt esetben a tanszékvezetd donthet a Harvard hivatkozasi rendszer hasznalata mellett.

Az erre vonatkozé formai kovetelményeket az 4. sz. melléklet tartalmazza.
5.1.1 Sz6 szerinti idézés

Sz6 szerinti idézés: Amikor egy szerz6 hivatkozott miivébdl szo6 szerint atvételre keriil egy
rész. llyenkor idézdjelet kell hasznalni, €s a mondatbol sem kihagyni, sem hozzatenni nem

szabad, még a szoveg szorendje sem valtoztathaté meg.

Sz6 szerinti 1dézés esetén a pontos oldalszamot is fel kell tiintetni, erre az aldbbi forma
kovetendd: (Mez6, 2019:15) vagy (Mez6, 2019, p.15), ahol a Mez6 a szerzb vezetékneve, a
2019 a kiadasi év, a (p.) 15 pedig a pontos oldalszam.

Példa szo6 szerinti idézésre:
,»A lean megvalositasa Ot stratégiai alapelven nyugszik.
J Erték (value): meghatarozni a vallalat altal nyujtott értéket;

o Ertékaram (value stream): a legjobb sorrendben felsorakoztatni az

értékteremtd tevékenységeket;

J Aramlas (flow): mindenféle megszakitas nélkiil elvégezni az értékteremtd

tevékenységeket;



. Huzasos rendszer (pull): csak vevoéi igény alapjan cselekedni;

o Folyamatos fejlesztés (kaizen, continouos improvement): mindezeken a

folyamatos fejlesztés szellemében javitani.” (Demeter, 2016:9)

Irodalomjegyzékben:

Demeter K. (szerk.) (2016) Termelés, szolgaltatas, logisztika. [Digitalis kiadas.]
Budapest: Wolters Kluwer Kft. In: mersz.hu
https://mersz.hu/hivatkozas/wk88 115 p8#wk88 115 p8 (Letoltés id6pontja:
2021.02.22. 10:15)

5.1.2 Tartalmi idézés

Tartalmi idézés: Amikor egy szerzd hivatkozott miivébdl sz6 szerinti atvételre nem keriil

sor, de annak tartalmara hivatkozunk. Ilyen esetben nem kell idézdjelet hasznélni.

Példa tartalmi idézésre:

Magatdl értetddonek tiinik, hogy marketingszempontbo6l egy embert is tekinthetlink
markanak. Ezt alatdmasztja az énmarka kifejezés széleskorii elterjedése. Egy ember
formalisan teljesiti a marka fogalméanak kritériumait, mivel azonos dnmagaval, és
egyértelmiien megkiilonboztethetd mas emberektdl. Fontos azonban, hogy az
ember €s a marka teljes mértékben nem feleltethetd meg egymasnak, még vizsgalati
szempontbol sem. A pontos kép alkotdsa érdekében dvatosan kell kozeliteni a

témat, és minden viszonylatbol korbe kell jarni. (Tordcsik, 2018)
Irodalomjegyzékben:

[1] Toréesik M. (2018) Self-marketing, [Digitalis kiadas.] Budapest: Akadémiai
Kiado. In: mersz.hu. https://mersz.hu/hivatkozas/dj285sm_1 p1#dj285sm_1 pl
(Letdltés id6pontja: 2021.02.22. 10:07)

5.1.3 Szoveg kozbeni hivatkozasra vonatkozo eldirasok

Fiiggetleniil a szoveg kozbeni hivatkozas formajatdl (szo szerinti vagy tartalmi) az
1dézett szovegrészt kovetden kozvetleniil sima zarojeles (Harvard forma) hivatkozast
kell alkalmazni az atvétel forrdsanak jelolésére. Példaul: (Mezd, 2019:15), vagy
(Tordesik, 2018).



e Szoveg kozben a pontos internetes link feltlintetése nem megengedett. Azt csak az
irodalomjegyzékben lehet megadni. Szoveg kozben annak helyettesitésére célszerii
az adott weboldal nevébdl képezni egy azonositdt (kivétel, ha az adott oldal pontos
megjelenési adatokat is tartalmaz /szerz6, cim, kiadasi ¢év/), amelyet az

irodalomjegyzékben is hozza kell rendelni a pontos linkhez.

o Példa a KSH oldalarol szarmazo forras szoveg kozben és

irodalomjegyzékben valo feltiintetésére:
»  szoveg kozben: (KSH1, 2021), KSH2 (2022)
* irodalomjegyzékben:

KSH1: https://www.ksh.hu/stadat files/epi/hu/epi0001.html Letoltés
idépontja: 2021.09.03.

KSH2: https://www.ksh.hu/stadat files/epi/hu/epi0002.html Letoltés
id6pontja: 2021.09.03.

o Az atvett szovegrészt kovetden (legyen az sz6 szerinti vagy tartalmi idézés) rogton

ki kell tenni a megfelel6 hivatkozast.

e Minden olyan bekezdés, amelyet kdvetden/amelyben nincs hivatkozas, az a hallgato

sajat gondolatanak mindsiil.

e Erdsen tordelt szoveg esetén célszerli minden bekezdést kdvetden hivatkozni (ha

nem sajat), még akkor is, ha ugyanaz a forrésa.

e Ha a dolgozatban idegen nyelvii szakirodalmak is felhasznalasra keriilnek a
szakdolgozat szerzdjének tolmacsolasaban/forditasaban, akkor is kotelezd az eredeti

forrasra hivatkozni.
5.2 Abrak/tablazatok hivatkozasa

Ugyanazok a szabalyok vonatkoznak az ébrak és tablazatok forrasainak a megjelolésére,
mint a szoveges tartalmakra. Tehat szoveg kozben sima zarojelben kell megadni a pontos

forrast.

5.2.1 Példa abra hivatkozasra


https://www.ksh.hu/stadat_files/epi/hu/epi0001.html
https://www.ksh.hu/stadat_files/epi/hu/epi0002.html

Célkitlizés Folyamatos javitas

Kézéppontban a Folyamatok Teljes
Elvek vevd javitdsa elkdtelezettség
Vezetéi szerep
Elemek Oktatds, képzés Témogatd struktirdk
Kommunikécid Jutalmazas és elismerés

Mérés

1. abra: Modell a TQM kivitelezésére (Tenner, 1999:42)
Irodalomjegyzékben:

Tenner A. R., Detoro I. J. (1999) TQM : teljes korli minéségmenedzsment.
Budapest, Miiszaki Kvk. ISBN: 978-0201563054 p. 42.

5.2.2 Példa tablazat hivatkozasra

1. tdblazat: Vezetdi-menedzseri szerepkorok (Kovesi, 2006:103)

Vezet6i-menedzseri szerepkorok

Menedzselés Vezetés
Tervezés Latomas
Szervezés Igazodas
Iranyitas Nagyobb hataskorrel

valo felruhazas

Osszehangolas Betanitas
Ellendrzés Gondoskodas
Eredmények elérése A rendszerek javitasa

Irodalomjegyzékben:

[8] Kovesi J., Topar J. (szerk.) (2006) A minéségmenedzsment alapjai. Budapest,



BMGE GTK : Typotex. ISBN 963-9664-11-1 p.103.
5.2.3 Példa sajat abra/tablazat hivatkozasra

Amennyiben valamilyen forras alapjan sajat készitésii abrar6l vagy tablazatrol van szo,

akkor kovetkezok szerint kell megadni a hivatkozast az abra/tablazat elnevezését kdvetden:
X. abra: Abra cime (Topér, 2006:103) alapjan sajat szerkesztés

Amennyiben teljesen sajat abrar6l vagy tablazatrol van szo, akkor kotelezd jelleggel a

kovetkezOk szerint kell megadni a hivatkozast az dbra/tablazat elnevezését kovetden:

Y. abra: Abra cime - sajat szerkesztés
5.3 Irodalomjegyzék hivatkozasi formaja

A dolgozatban legalabb 10 lektoralt konyvet, konyvrészletet vagy folyoiratcikket kell

forrasként feldolgozni. Az ettdl valo eltérés a témavezetd hozzajarulasaval lehetséges.
Irodalomjegyzék:
¢ Minden olyan mivet fel kell tiintetni, amelyre a torzsszovegben utalés talalhato.

e Csak olyan irodalom vehetdfel az irodalomjegyzékbe, amelyet a jelolt felhasznalt, és

amelyre a diplomadolgozatban hivatkozik.

o Etikatlan magatartdsnak mindsiil, ha olyan dokumentumok is prezentalva
vannak az irodalomjegyzékben, amelyek egyaltalan nem Kkeriiltek

felhasznalasra.

o Etikatlan magatartdsnak mindsiil, ha kereszthivatkozassal vessziik 4t mas
gondolatat. Ez alatt az értendd, hogy a hallgaté felhasznalja az ,,A”
dokumentumot, ami felhasznalta ,,B”, ,,C”, ,D” és ,E” forrasokat, de a
hallgatd6 nem az ,,A” dokumentumot, hanem annak irodalmat jeloli meg

forrasként.

e Azirodalomjegyzékben meg kell adni az abrak és tablazatok pontos hivatkozésat is.

lasd 5.2-es fejezetben talalhato példa.

e Az egyes irodalmi hivatkozasokat az els6 szerz6 vezetéknév szerinti (szerz6 nélkiiliség
esetén a cim szerint) ABC sorrendben kell feltiintetni. Valamennyi szerzé nevét

szerepeltetni kell.



e A hazai szakirodalom feldolgozasa mellett a idegennyelvii forrasokra is tamaszkodni

kell.
Az alabbiakban dokumentumtipusonként egy-egy példa keriil bemutatasra.
Konyv:
Kovacs J., Takacs G. és Takacs M. (2007) Analizis. Budapest, Nemzeti
Tankonyvkiad6. ISBN 978 963 19 5491 3
Konyvfejezet:
Bar6tfi 1. (2000) A napenergia hasznositasa’. In: Barotfi I. szerk.,
Kornyezettechnika. Budapest, Mezdgazda. pp. 32—70. ISBN 963 286 009 8
Konferenciakézlemény:

Gieva E. E., Nedelchev K. I., Kralov I. M. ¢és Ruskova I. N. (2019) Analyses of
Energy Harvesting Methods and Devices for Use in Transport Noise Harvesting. In:
2019 X National Conference with International Participation (ELECTRONICA),
Sofia, Bulgaria. pp. 1-4. doi: 10.1109/ELECTRONICA.2019.8825649.

Folyoéiratcikk:

Harvard: Chiampi M. M. és Zilberti L. L. (2011) Induction of Electric Field in
Human Bodies Moving Near MRI: An Efficient BEM Computational Procedure,
IEEE Transactions on Biomedical Engineering, Biomedical Engineering, IEEE
Transactions on, IEEE Trans. Biomed. Eng, 58(10), pp. 2787-2793. doi:
10.1109/TBME.2011.2158315.

Disszertacio:
Hoseini A. (2017) Thermal performance of aerogel blanket insulation, Ph.D.

dissertation. Simon Fraser University, Canada.

Zhao X. (2020) Thermal and Optical Management of Windows with Nanoengineered
Transparent Insulation Materials, Ph.D. dissertation. University of Colorado at
Boulder, USA.

Szabvany:

MSZ EN 12261:2002/A1 Gazmérdk. Turbinas gazmérék. Hatalybalépés idopontja:

6



2006. november 1. Visszavonas id6épontja: (ha van) Budapest, Magyar Szabvanyiigyi
Hivatal, 2006.

Termékinformacios kiadvany:

MUREXIN Korlatolt Felelosségti Tarsasag (1977) Betonol csemperagasztasi
rendszer. Budapest, MUREXIN Kft.

Weboldal:

A legtobb felhasznalt weboldal tartalmazza a szerzot és cimet, igy ezekben az esetekben
ezeket is kotelezd feltiintetni, ellenkezd esetben elegendd csak a weboldal cim , a pontos

webcim (link) és a letoltés idopontjanak a megadasa.

Vorosné Leitner A. és Kajtar. L. (2020) Ujra a gaztiizhelyekrél... : Gyakorlati
kovetkeztetések. In: e-gepesz.hu. https://www.e-gepesz.hu/cikkek/18078-ujra-a-
gaztuzhelyekrol (Let6ltés idépontja: 2021.01.16. 10:11)

Vallalati dokumentum:

A dokumentum legfontosabb adatait (szerzo, kiadasi év, cim) meg kell adni, amennyiben

lehetséges.
Kerektudomany Zrt. (2019) Eves jelentés

Ha nincs lehetdség megadni semmilyen azonosit6 informaciot a cég a nevén kiviil, akkor az

alabbiak szerint kell eljarni:

Kerektudomany Zrt. véllalati belsé dokumentacid
5.4 Irodalomjegyzék minta (Harvard hivatkozasi stilus):

Barotfi I. (2000) A napenergia hasznositdsa. In: Barotfi 1. szerk., Kérnyezettechnika.

Budapest, Mezbégazda. pp. 32—70. ISBN 963 286 009 8.

Gieva E. E., Nedelchev K. 1., Kralov I. M. ¢és Ruskova I. N. (2019) Analyses of
Energy Harvesting Methods and Devices for Use in Transport Noise Harvesting. In:
2019 X National Conference with International Participation (ELECTRONICA),
Sofia, Bulgaria. pp. 1-4. doi: 10.1109/ELECTRONICA.2019.8825649.

Harvard: Chiampi M. M. ¢és Zilberti L. L. (2011) Induction of Electric Field in
Human Bodies Moving Near MRI: An Efficient BEM Computational Procedure,

7



IEEE Transactions on Biomedical Engineering, Biomedical Engineering, IEEE
Transactions on, IEEE Trans. Biomed. Eng, 58(10), pp. 2787-2793. doi:
10.1109/TBME.2011.2158315.

Hoseini A. (2017) Thermal performance of aerogel blanket insulation, Ph.D.

dissertation. Simon Fraser University, Canada.
Kerektudomany Zrt. (2019) Eves jelentés.

Kovacs J., Takacs G. és Takacs M. (2007) Analizis. Budapest, Nemzeti
Tankonyvkiado. ISBN 978 963 19 5491 3.

MSZ EN 12261:2002/A1 Gazmérék. Turbinds gdzmérdk. Hatalybalépés idopontja:
2006. november 1. Visszavonds idépontja: (ha van) Budapest, Magyar Szabvanyiigyi
Hivatal, 2006.

MUREXIN Korlatolt Felelosségli Tarsasag (1977) Betonol csemperagasztasi
rendszer. Budapest, MUREXIN Kft.

Vorosné Leitner A. és Kajtar. L. (2020) Ujra a gaztiizhelyekrl... : Gyakorlati
kovetkeztetések In: e-gepesz.hu. https://www.e-gepesz.hu/cikkek/18078-ujra-a-
gaztuzhelyekrol (Let6ltés idépontja: 2021.01.16. 10:11).

Zhao X. (2020) Thermal and Optical Management of Windows with Nanoengineered
Transparent Insulation Materials, Ph.D. dissertation. University of Colorado at
Boulder, USA.

5.5 Forrasok értékelése, hitelessége

A dolgozat szakirodalmi attekintését szakirodalmi és szakmai dokumentumok alapjan kell
elkésziteni. Ez azt jelenti, hogy a dolgozat ezen részének a megirasa soran nem hasznalhato
fel és nem hivatkozhat6 olyan forrds, amely nem szakemberek altal készitett, szakmailag
nem hiteles, nem megbizhato tartalmt (példaul Wikipédia). Tehat hiteles forrasnak csak
azok tekinthetdek, amelyeket szakemberek készitettek, szakmailag megbizhato, ellendrzott,

lektoralt muvek.

Az interneten keresztiil hozzaférhetd forrasok hitelessége, pontossaga és megbizhatdsaga
rendkiviil eltérd. Az online tartalmak jelentds része nem kertiil szakmai ellendrzes alé, ebbol

kovetkezOen az aldbbiakat célszerti atgondolni, figyelembe venni egy interneten fellelt



anyag, illetve adat, informacié megitélésekor:

Gyakran nincs feltiintetve, hogy ki a szerzd, ennek ellenére a honlap alapjan altalaban
kovetkeztetni lehet arra, hogy melyik szervezet, intézmény, illetve kiadé a felelds a
kozzétételért. Ezek segitségével konnyebben meg lehet itélni, mennyiben fogadhatd
el az interneten elhelyezett tartalom. A hiteles, megbizhatd és elismert szakmai
hattérrel rendelkezé szakmai szervezetek — példaul Nemzetkozi Valutaalap (IMF),
Gazdasagi Egyiittm{ikodési és Fejlesztési Szervezet (OECD), KSH — honlapjain
fellelheté tanulmanyok, cikkek, adatok, informaciok megalapozottnak tekinthetdk.
Azoknak a honlapoknak a tartalma viszont gyakran kevésbé szakszerl, illetve
megkérddjelezhetd, kétségbe vonhatd, amelyek mogott nem all valamilyen szakmai

szervezet, igy ezek csupan internetes portalként mikodnek.

Noveli az anyag hitelességét és ellendrizhetdségét, ha az online dokumentumban a

felhasznalt forrasok vildgosan fel vannak tiintetve.

A kutatéintézetek és a felsGoktatasi intézmények, illetve azok konyvtarainak
honlapjan keresztiil elérhetd elektronikus adatbdzisokat és online tartalmakat
célszert, sot kifejezetten tanacsos hasznalni a tudomanyos kutatashoz, szakdolgozat

megirasahoz.



